
 
PEMERINTAH KOTA DENPASAR 

DESA UBUNG KAJA 

 
Jl. Kendedes No.07 Desa Ubung Kaja 

Telepon : 0361 9060024 E-mail : 

desaubungkaja@gmail.com 

Nomor SOP : 7 

Tanggal 

Pembuatan 

: 7 Juli 2023 

Tanggal Revisi : 7 Juli 2023 

Tanggal Efektif : 14 Juli 2023 

Nama SOP : Penyusunan Daftar 

Informasi dan 
Dokumentasi 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-undang (UU) Nomor 14 

Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik 

2. Undang-undang (UU) Nomor 25 

Tahun 2009 tentang Pelayanan 

Publik 
3. Undang – Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa 

4. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 61 

Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 

Undang Undang Nomor 14 Tahun 
2008 Tentang Keterbukaan Informasi 

Publik 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri 

Nomor 2 Tahun 2017 tentang 

Standar Pelayanan Minimal Desa 

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 
Tahun 2010 Tentang Standar 

Layanan Informasi Publik 

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2013 Tentang Prosedur 

Penyelesaian Sengketa Informasi 

Publik 
8. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2017 Tentang 

Pengklasifikasian Informasi Publik 

9. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2018 Tentang Standar 
Layanan Informasi Publik Desa 

1. SMA 

2. Menguasai Komputer 

Keterikatan Peralatan/Perlengkapan 

SOP Pelaksanaan PPID 1. Absensi 

2. Komputer 

3. Printer 

4. Mesin Sidik Jari 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Jika SOP ini tidak dijalankan maka 

kegiatan dimaksud tidak mencapai sasaran 

Disimpan secara elektronik dan manual 



 

Perbekel Ubung Kaja 

 

 

    I Wayan Astika 

 



 

 
PEMERINTAH KOTA DENPASAR 

DESA UBUNG KAJA 

 

Jl. Kendedes No.07 Desa Ubung Kaja 

Telepon : 0361 9060024 E-mail : 

desaubungkaja@gmail.com 

Nomor SOP : 8 

Tanggal 

Pembuatan 

: 7 Juli 2023 

Tanggal Revisi : 7 Juli 2023 

Tanggal Efektif : 14 Juli 2023 

Nama SOP : Pelayanan 

Permohonan Informasi 

Publik 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-undang (UU) Nomor 14 

Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik 
2. Undang-undang (UU) Nomor 25 

Tahun 2009 tentang Pelayanan 

Publik 

3. Undang – Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa 
4. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 61 

Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 

Undang Undang Nomor 14 Tahun 

2008 Tentang Keterbukaan Informasi 

Publik 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri 
Nomor 2 Tahun 2017 tentang 

Standar Pelayanan Minimal Desa 

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2010 Tentang Standar 

Layanan Informasi Publik 
7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2013 Tentang Prosedur 

Penyelesaian Sengketa Informasi 

Publik 

8. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2017 Tentang 
Pengklasifikasian Informasi Publik 

9. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2018 Tentang Standar 

Layanan Informasi Publik Desa 

1. SMA 

2. Menguasai Komputer 

Keterikatan Peralatan/Perlengkapan 

SOP Pelaksanaan PPID 

SOP Pengajuan Keberatan Pelayanan 
Informasi Publik 

1. Absensi 

2. Komputer 
3. Printer 

4. Mesin Sidik Jari 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 



Jika SOP ini tidak dijalankan maka 

kegiatan dimaksud tidak mencapai sasaran 

Disimpan secara elektronik dan manual 

 

Perbekel Ubung Kaja 

 

 

    I Wayan Astika 

 

  



 
PEMERINTAH KOTA DENPASAR 

DESA UBUNG KAJA 

 
Jl. Kendedes No.07 Desa Ubung Kaja 

Telepon : 0361 9060024 E-mail : 

desaubungkaja@gmail.com 

Nomor SOP : 9 

Tanggal 

Pembuatan 

: 7 Juli 2023 

Tanggal Revisi : 7 Juli 2023 

Tanggal Efektif : 14 Juli 2023 

Nama SOP : Uji Kosenkuensi Publik 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-undang (UU) Nomor 14 

Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik 

2. Undang-undang (UU) Nomor 25 

Tahun 2009 tentang Pelayanan 

Publik 
3. Undang – Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa 

4. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 61 

Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 

Undang Undang Nomor 14 Tahun 
2008 Tentang Keterbukaan Informasi 

Publik 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri 

Nomor 2 Tahun 2017 tentang 

Standar Pelayanan Minimal Desa 

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 
Tahun 2010 Tentang Standar 

Layanan Informasi Publik 

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2013 Tentang Prosedur 

Penyelesaian Sengketa Informasi 

Publik 
8. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2017 Tentang 

Pengklasifikasian Informasi Publik 

9. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2018 Tentang Standar 
Layanan Informasi Publik Desa 

1. SMA 

2. Menguasai Komputer 

Keterikatan Peralatan/Perlengkapan 

SOP Pelaksanaan PPID 

SOP Pengajuan Keberatan Pelayanan 

Informasi Publik 

1. Absensi 

2. Komputer 

3. Printer 

4. Mesin Sidik Jari 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Jika SOP ini tidak dijalankan maka 

kegiatan dimaksud tidak mencapai sasaran 

Disimpan secara elektronik dan manual 



 

 

Perbekel Ubung Kaja 

 

 

    I Wayan Astika 

 

 

 

 

 



 
PEMERINTAH KOTA DENPASAR 

DESA UBUNG KAJA 

 
Jl. Kendedes No.07 Desa Ubung Kaja 

Telepon : 0361 9060024 E-mail : 

desaubungkaja@gmail.com 

Nomor SOP : 10 

Tanggal 

Pembuatan 

: 7 Juli 2023 

Tanggal Revisi : 7 Juli 2023 

Tanggal Efektif : 14 Juli 2023 

Nama SOP : Pengajuan Keberatan 

Pelayanan Informasi 
Publik 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-undang (UU) Nomor 14 

Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik 

2. Undang-undang (UU) Nomor 25 

Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 

3. Undang – Undang Nomor 6 Tahun 
2014 tentang Desa 

4. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 61 

Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 

Undang Undang Nomor 14 Tahun 

2008 Tentang Keterbukaan Informasi 
Publik 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri 

Nomor 2 Tahun 2017 tentang Standar 

Pelayanan Minimal Desa 

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2010 Tentang Standar 
Layanan Informasi Publik 

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2013 Tentang Prosedur 

Penyelesaian Sengketa Informasi 

Publik 

8. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 
Tahun 2017 Tentang 

Pengklasifikasian Informasi Publik 

9. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2018 Tentang Standar 

Layanan Informasi Publik Desa 

1. SMA 

2. Menguasai Komputer 

Keterikatan Peralatan/Perlengkapan 

SOP Pelaksanaan PPID 
SOP Pengajuan Keberatan Pelayanan 

Informasi Publik 

SOP Fasilitasi Sengketa Informasi 

1. Komputer 
2. Printer 

 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Jika SOP ini tidak dijalankan maka kegiatan 

dimaksud tidak mencapai sasaran 

Disimpan secara elektronik dan manual 

 



 

Perbekel Ubung Kaja 

 

 

    I Wayan Astika 

 

 

 

 

 

 

 

Nomor SOP : 11 

Tanggal 

Pembuatan 

: 7 Juli 2023 

Tanggal Revisi : 7 Juli 2023 

Tanggal Efektif : 14 Juli 2023 



 
PEMERINTAH KOTA DENPASAR 

DESA UBUNG KAJA 

 
Jl. Kendedes No.07 Desa Ubung Kaja Telepon 

: 0361 9060024 E-mail : 

desaubungkaja@gmail.com 

Nama SOP : Fasilitasi Sengketa 

Informasi 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-undang (UU) Nomor 14 Tahun 

2008 tentang Keterbukaan Informasi 

Publik 

2. Undang-undang (UU) Nomor 25 Tahun 
2009 tentang Pelayanan Publik 

3. Undang – Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa 

4. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 61 

Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 
Undang Undang Nomor 14 Tahun 

2008 Tentang Keterbukaan Informasi 

Publik 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri 

Nomor 2 Tahun 2017 tentang Standar 

Pelayanan Minimal Desa 
6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2010 Tentang Standar Layanan 

Informasi Publik 

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2013 Tentang Prosedur 
Penyelesaian Sengketa Informasi 

Publik 

8. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 

Tahun 2017 Tentang 

Pengklasifikasian Informasi Publik 

9. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 
Tahun 2018 Tentang Standar Layanan 

Informasi Publik Desa 

1. SMA 

2. Menguasai Komputer 

Keterikatan Peralatan/Perlengkapan 

SOP Pelaksanaan PPID 

SOP Pengajuan Keberatan Pelayanan 

Informasi Publik 

SOP Fasilitasi Sengketa Informasi 

1. Komputer 

2. Printer 

 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Jika SOP ini tidak dijalankan maka kegiatan 

dimaksud tidak mencapai sasaran 

Disimpan secara elektronik dan manual 

 



 

Perbekel Ubung Kaja 

 

 

    I Wayan Astika 

 


